Benediktinerstift Lambach

Aufgrund einer geplanten Altersteilzeitregelung suchen wir nach einer professionellen und
verantwortungsbewussten Verstarkung in unserem

Rechnungswesen als Teilzeitstelle 16-20h
(mit mittelfristiger Aufstockungsmdglichkeit)

Ihre Erfahrung und Ihr Know-How sind bei folgenden Aufgaben gefragt:

Mitarbeit bei samtlichen Themen und Aufgaben im Rahmen der Buchhaltung
Verbuchung samtlicher laufender Geschaftsfalle (BMD NTCS)
Zahlungsverkehr und Mahnwesen

Mietvorschreibungen und Betriebskostenabrechnungen

Vorbereitung Jahresabschluss und Unterstiitzung bei der Jahresabschluss-
prufung

o Laufender Kontakt fur bilanzielle und steuerliche Abstimmungen mit dem
Steuerberater und der Lohnverrechnung

Mit diesem Profil passen Sie perfekt in unser Team:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Absolvierte Buchhalterprifung

Microsoft Office-Kenntnisse (inshesondere Excel) sowie idealerweise BMD
NTCS-Kenntnisse

Berufserfahrung in der Buchhaltung sowie in der Kostenrechnung
Erfahrung bei Mietvorschreibungen und Betriebskostenabrechnungen
Genaue, gewissenhafte und Idsungsorientierte Arbeitsweise

Freundlich wertschatzende Umgangsform

Wir bieten folgendes Gesamtpaket:

¢ Umfangreiches, abwechslungsreiches und sinnstiftendes Aufgabengebiet mit

fundierter Einschulung

Kleines, feines Team mit mittelfristigen Entwicklungsmaoglichkeiten

Weiterbildungen werden geschéatzt und auch gefordert

Méglichkeit einer 3-, 4- oder 5-Tage Woche, Arbeitszeit flexibel gestaltbar

Interessante Sozialleistungen ua. Karfreitag, Heiliger Abend und Silvester als

zusatzliche freie Tage

e Das Gehalt fur diese Position betragt EUR 2.850,- brutto (auf Basis 40h/Woche,
mit Bereitschaft zur Uberzahlung bei entsprechender Berufserfahrung und
Qualifikation).

Ihr zukUnftiger Arbeitgeber:

Das Benediktinerstift Lambach ist ein Kloster, das seit 1056 seiner Sendung nachkommt. Wir
blicken auf die Erfahrung einer langen Geschichte zurtick, beten und arbeiten mit groRer
Zuversicht und so ist bei unserem Kloster am Fluss viel im Fluss. Langfristiges Denken,
nachhaltiges Wirtschaften und kompetentes Handeln sind unsere Leitgedanken.

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte lhre aussagekraftige Bewerbung bis
31.3.2024 inklusive Lebenslauf und Foto per E-Mail an betriebe@stift-lambach.at.



